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WOIEWODZKI  Wojewddzki Szpital Zakazny w Warszawie zatrudni
SZPITAL ZAKAZNY

Sekretarke medyczng w Poradni Profilaktyczno-

Leczniczej

Wymagania:

bardzo dobra znajomos¢ obstugi pakietu MS Office,
umiejetnos¢ dobrej organizacji pracy,

dokfadnosc i sumiennosg,

umiejetnos¢ pracy w zespole,

samodzielnos¢ i terminowosg,

mile widziany jezyk angielski

Zakres obowigzkéw (punkty wybrane):
e administracyjna obstuga pacjenta Poradni,
e przygotowanie danych do raportowania swiadczen do NFZ,
e biezaca kontrola strony internetowej NFZ (zarzadzen prezesa, komunikatéw dla
Swiadczeniodawcéw),
sporzadzanie sprawozdan lub udostepnianie danych do sprawozdan rocznych i

okresowych z zakresu statystyki publicznej, badz okreslonych odrebnymi
przepisami.

Zapewniamy prace w ambitnym zespole, szkolenia i mozliwos¢ rozwoju.
Zainteresowane osoby prosimy o przestanie CV oraz listu motywacyjnego na adres:
Wojewddzki Szpital Zakazny w Warszawie
Dziat Kadr

01-201 Warszawa, ul. Wolska 37
e-mail: rekrutacja@zakazny.pl

Na dokumentach aplikacyjnych prosimy o zamieszczenie klauzuli:

,» Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do procesu rekrutacji zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 27 kwietnia 2016r.*

Klauzula Obowigzku Informacyjnego znajduje sie w zaktadce ,,0 Szpitalu — Ochrona Danych

Osobowych* na stronie Szpitala.

Zastrzegamy sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybrane zgtoszenia
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